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المسمى الوظيفي المستهدف (انسخه من إعلان الوظيفة)
الملخص المهني
جملتان أو ثلاث: من أنت، وسنوات خبرتك، والمهارات الواردة في الوصف الوظيفي التي تستطيع إثباتها، ونتيجة واحدة. أعد كتابة هذا الملخص لكل وظيفة تتقدم إليها.
الخبرة العملية
اسم الشركة	الشهر/السنة – حتى الآن
المسمى الوظيفي	المدينة، الدولة
1. حققت [النتيجة] وقياسها [الرقم]، عبر [ما فعلته، مستخدما مهارة وردت في الإعلان].
1. قدت [المشروع أو العملية] مما أدى إلى [النتيجة]، بالتعاون مع [الفريق أو أصحاب المصلحة].
1. استخدمت [الأداة أو المنهجية الواردة في الوصف الوظيفي] في [المهمة]، ما وفّر [الوقت أو التكلفة].
اسم الشركة	الشهر/السنة – الشهر/السنة
المسمى الوظيفي السابق	المدينة، الدولة
1. ابدأ كل نقطة بفعل قوي: بنيت، أطلقت، حسّنت، خفّضت، نمّيت.
1. اجعل كل نقطة في سطر أو سطرين، وابدأ بالأكثر صلة. من ثلاث إلى خمس نقاط لكل وظيفة تكفي.
التعليم
اسم الجامعة	السنة
الدرجة العلمية، التخصص	المدينة، الدولة
المهارات
المهارات التقنية: مهارة من الوصف الوظيفي, برنامج أو أداة, منهجية أو إطار عمل
اللغات: العربية (لغة أم), الإنجليزية (مستوى احترافي)
الشهادات
1. اسم الشهادة، الجهة المانحة، السنة
